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KAUNO JUOZO NAUJALIO MUZIKOS GIMNAZIJOS
MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO IR NAUDOJIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokinio paZyméjimo i3davimo ir naudojimo tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas)
nustato popierinio ir elektroninio mokinio paZyméjimo (toliau kartu — Mokinio paZyméjimas)
uzsakymo, apskaitos, iSdavimo mokiniams ir naudojimo tvarka.

2. Tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymu (Zin.,
1991, Nr. 23-593; 2011, Nr. 38-1804), Lietuvos Respublikos transporto lengvaty jstatymu (Zin.,
2000, Nr. 32-890). Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos $vietimo
istatyme ir kituose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

3. Vadovaujamasi asmens duomeny apsauga reglamentuojanciais dokumentais, jskaitant

2018 m. geguzes 25 d. jsigaliojusj Reglamenta ES 2016/679.

II SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO BLANKU GAMYBA, ISDAVIMAS IR APSKAITA

4. Mokinio pazyméjimas yra mokinio identifikavimo dokumentas, kuris gali biti:

4.1. popierinis — popieriné kortelé, gali biiti laminuota;

4.2, elektroninis — daugiasluoksne plastikiné kortelé su integruotu nekontaktiniu lustu.

5. Mokinio pazyméjimo blankai spausdinami pagal §vietimo ir mokslo ministro patvirtintas
privalomgsias formas ir Valstybés dokumenty technologinés apsaugos tarnybos prie Finansy
ministerijos parengtus grafinius projektus.

6. Popierinius mokinio pazymejimo blankus Mokykla jsigyja Nacionalinés $vietimo

agentiliros Infrastrukttiros plétros departamento IT, leidybos ir logistikos skyriuje.



IIT SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO PILDYMAS, ISDAVIMAS MOKINIAMS
IR APSKAITA

7. Mokinio paZzyméjimai pildomi ar personalizuojami lietuviy kalba.

8. Popierinius mokinio pazyméjimus pildo Mokykla.

9. Mokinio pazymeéjimai jraSomi j apskaitos Zurnalg.

10. Apskaitos Zurnalai saugomi vadovaujantis Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty
saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos
archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m.
rugpjicio 29 d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83.

11. Mokinio pazymeéjimo pirmojoje puséje jrasai daromi didZiosiomis raidémis.

12. Pildant ar personalizuojant Mokinio pazyméjima pildomi §ie duomenys:

12.1. mokinio amziy atitinkanti nuotrauka;

12.2. mokinio vardas, pavarde, gimimo data;

12.3. Mokyklos pavadinimas ir Mokyklos identifikavimo kodas;

12.4. pazyméjimo galiojimo terminas, kuris nurodomas vadovaujantis Tvarkos apraso 20
punktu.

13. Mokinio paZyméjimo nurodytoje vietoje jraSomas Mokyklos vadovo vardas, pavardeé ir
§is asmuo pasiraso.

14. Popierinis mokinio paZzymeéjimas tvirtinamas aiskiai jskaitomu pazyméjima isduodancios
Mokyklos antspaudu.

15. Uzpildytas popierinis mokinio paZyméjimas laminuojamas standartiniu vokeliu.

16. Mokinio paZyméjimuose taisymai negalimi.

17. Popierinis mokinio paZyméjimas mokiniams i§duodamas nemokamai.

18. Mokinio paZymeéjima pasiima mokinys, kuriam i§duodamas Mokinio paZyméjimas, arba
vienas i§ mokinio tévy (globéjas, ripintojas).

19. Mokinio paZymejimas iSduodamas mokinio mokymosi Mokykloje laikotarpiui nuo
vieny iki ketveriy mety: 11-ojoje, 5-ojoje klasése — ketveriems mokslo metams, 2-ojoje ar 6-ojoje
klasése — trejiems mokslo metams; 3-iojoje, 7-0joje, 9-ojoje (I-ojoje), 11-ojoje (IlI-ojoje) klasése —
dvejiems mokslo metams, 4-ojoje, 8-ojoje, 10-ojoje (Il-ojoje) ir 12-ojoje (IV-ojoje) klasese —
vieniems mokslo metams.

20. Mokinio paZzyméjimas galioja iki atitinkamy mokslo mety pabaigos (rugpjicio 31 d.).
21. Mokinys, gaunantis Mokinio paZymejima, pasiraso apskaitos Zurnale.
22. Mokinio paZyméjimas kei¢iamas nauju, jei:

23.1. mokinys pakeic¢ia Mokykla;



23.2. mokinys pakeicia vardg, pavarde;
23.3. yra netiksliy jrady;

23.4. tapo netinkamas naudoti;

23.5. pasibaiges galiojimo laikas;

23.6. yra pamestas ar kitaip prarastas.

24, Popierinis mokinio pazymejimas iS§duodamas per 7 kalendorines dienas po kreipimosi.

IV SKYRIUS
MOKINIO PAZYMEJIMO NAUDOJIMAS

25. Mokykla naudoja popierinj Mokinio paZzymeéjima.

26. Popierinis mokinio paZymejimas mokiniams iSduodamas nemokamai, i§skyrus atvejus,
nurodytus Tvarkos apraSo 23.6 punkte.

27. Mokinys, pametgs ar kitaip praradgs Mokinio pazymeéjima nepraéjus jo galiojimo
terminui, nustatytam Tvarkos aprado 19 punktu, turi parasyti paai$kinima dél dokumento praradimo
ir praSyma iSduoti naujg Mokinio pazyméjimg ( 1 priedas).

28. Mokinio paZzymejima perduoti ir naudoti kitiems asmenims draudZiama.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

30. Mokykla paskiria atsakingg darbuotojg, kuris vykdo Mokinio pazyméjimy apskaitg ir
iSdavimg. Atsakingas darbuotojas, pazeides Sio Tvarkos apraSo reikalavimus, atsako teisés akty

nustatyta tvarka.

31. UZ neteiséta Mokinio paZyméjimo iSdavima Mokyklos atsakingas darbuotojas atsako

teisés akty nustatyta tvarka.




1 priedas

(Mokinio mamos/ tévo/globéjo vardas, pavarde)
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. PRASYMAS
DEL MOKINIO PAZYMEJIMO ISDAVIMO
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Nurodyti dokumento praradimo priezastis:

Pridedu (pazymeti):

O Nuotrauka

00 SUTINKU, kad mano atstovaujamo vaiko Siame praSyme pateikti asmens duomenys
(vardas, pavardé, gimimo data, nuotrauka) bus tvarkomi Mokinio paZymeéjimo
pagaminimo tikslais.

[0 ESU INFORMUOTAS(-A), kad, pametus/praradus mokinio paZyméjima, turiu
apmoketi mokinio pazyméjimo gamybos i$laidas.

(paraSas) (vardas, pavardé)



